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ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе воспитательной работы и дополнительного образования (ВРиДО)
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Отдел является структурным подразделением учреждения не обладает функциями юридического лица.

Отдел в своей деятельности руководствуется действующим законодательством  Российской Федерации и Республики Карелия, иными нормативно-правовыми документами федерального и республиканского уровня в сфере образования, Уставом учреждения и настоящим Положением. 
Отдел организует свою деятельность на базе корпуса, других образовательных учреждений Республики Карелия.

Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими структурными подразделениями учреждения. 
2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ

Организация воспитательного процесса и дополнительного образования в учреждении с целью всестороннего и гармоничного развития обучающихся, формирования у них высокой социальной активности, гражданской ответственности, духовности, самореализации, профессиональной ориентации и чувства патриотизма. 
Разработка и совершенствование программ, проектов, методических материалов по основным направлениям воспитательной работы и дополнительного образования учреждения и обеспечение их реализации. 

Обеспечение методической деятельности, направленной на совершенствование воспитательного процесса и дополнительного образования. 

Пропаганда здорового образа жизни, физической культуры и спорта.
Содействие развитию кадетского образования в РК.
Координация работы по патриотическому воспитанию в РК. 

3. ФУНКЦИИ И СОДЕРЖАНИЕ РАБОТЫ
Отдел ВРиДО, в соответствии с возложенными на него задачами, организует свою деятельность, координацию, анализ и контроль воспитательной деятельности и дополнительного образования  по следующим направлениям:
· спортивно-оздоровительное  

· художественно-эстетическое 

· воспитание лидеров 

· военно-патриотическое.
Обеспечивает реализацию Программы содержания и воспитания обучающихся, Программы воспитания и социализации в рамках ФГОС.
Оказывает организационно-методическую помощь специалистам учреждения в реализации воспитательного процесса и дополнительного образования.
Разрабатывает, рекомендует и распространяет информационные материалы  в области воспитания и дополнительного образования, а также распространяет и внедряет в практику новые передовые технологии. 
Разрабатывает и участвует в реализации программ, планов, Положений, сценариев, другой программно-методической продукции по основным направлениям деятельности отдела.
Собирает, анализирует и обобщает материалы в области воспитания и дополнительного образования.

Обеспечивает развитие мотивации личности к познанию и творчеству, реализация дополнительных образовательных программ и услуг в интересах личности, общества, государства.
Создает условия для реализации дополнительных образовательных программ и услуг.

Содействует развитию системы кадетского образования в РК.

Оказывает организационно-методическую помощь и координация деятельности кадетских классов при муниципальных образовательных учреждениях республики,  иных объединений военно-патриотической направленности.

Организует методическую деятельность, направленную на совершенствование образовательного процесса, программ, содержания, форм и методов деятельности объединений, мастерства педагогических кадров.

Содействует укреплению материально-технической базы по направлению деятельности. 

Оказывает помощь в подготовке обучающихся к участию в муниципальных, региональных, федеральных, международных мероприятиях;
Составляет сметы расходов учреждения в сфере воспитания и дополнительного образования.
Организует и проводит массовые мероприятия, физкультурно-спортивные праздники, фестивали, походы, экскурсии, военно-патриотические сборы, профильные лагеря, семинары и другие мероприятия для обучающихся и родителей.
Координирует деятельность и оказывает организационно-методическую помощь образовательным учреждениям, клубам и объединениям, ведущим работу по патриотическому воспитанию в Республике Карелия.
Совместно с социально-психологической службой осуществляет деятельность по отслеживанию и анализу воспитательного процесса  в учреждении.
4. СТРУКТУРА И УПРАВЛЕНИЕ
В отдел по ВРиДО входят: 

· заведующий отделом;
· педагог-организатор массовых мероприятий;

· педагог-организатор физкультурно-спортивной работы;

· педагог-организатор работы Центра досуга;

· педагог-организатор музейной деятельности;

· педагоги-организаторы объединений по интересам;

· педагоги дополнительного образования;

· художник.
Специалисты отдела организуют свою деятельность в соответствии с должностными инструкциями и несут ответственность за результаты работы по своему направлению.
Руководство отделом осуществляет заведующий отделом, непосредственно подчиняющийся заместителю директора по направлению деятельности.
Педагоги-организаторы и художник непосредственно подчиняются  заведующему отделом ВРиДО. 

5. ДОКУМЕНТАЦИЯ
1. Положение об отделе ВРиДО.

2. Должностные инструкции работников.

3. Программа содержания и воспитания.

4. Программа воспитания и социализации.

5. План ВРиДО на учебный год.

6. План массовых мероприятий на учебный год.

7. План ВШК на учебный год.

8. План проведения летней оздоровительной кампании.

9. Положения, сценарии, планы проведения массовых мероприятий.

10. Журнал учета мероприятий.

11. Аналитические отчеты по мероприятиям.

12. Журналы учета воспитательной работы и дополнительного образования.

13. Отчеты о работе отдела.

